Kontaktformular bearbeiten

Kontaktmanagement

Die Fragen des Kontaktformulars bearbeiten

Gehen Sie im Bereich der Verwaltung zu ,Stapel und Blécke” und klicken Sie anschlieBend auf
,Stapel und globale Bereiche".
Klicken Sie anschlieBend auf ,Formulare”:

Stapel & globale Bareiche B Neusr Sapel i Orcines Rinzullgen E

Klicken Sie anschliefend auf das Kontaktformular, welches Sie bearbeiten mochten:

Stapel & globale Bereiche = Neusr Stapel I Ordiner binculigen E
Mame
e Hortakt 24.50.17, 1200

In diesem Beispiel auf ,Kontakt”.
Nachdem sich eine neue Seite getffnet hat, klicken Sie auf das Kontaktfeld und anschliefend auf
»Block bearbeiten”:
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Bearbeiten von Fragen

Formular bearbeiten b4

Hircuflgen Baarbaiten Erpebnisss Opticnen

Felder
Fma +r0
Vorname D +s0
Name +o0
E-Mai CED +s0
Ihve Machricht an den ASE 48
Sie miissen unsere Datenschutzerklrung akzeptiaran? Erfordedich JE 30 |
Datenschuizbestimmungen zustimman? + 40

Abbrachen Speichenrn

Unter ,Bearbeiten” werden nun die vorhandenen Fragen des Kontaktformulars bearbeitet.
Dazu klicken Sie bei einer Frage auf das Stift-Symbol:



Formular baarbeiten
Bearbseiten

Frage bearbeitan

ARBWOITHE
Taxt

Fraga

Wormame

Textopticnen

Platshaltortanl

Erpmierich

Beispiel: Die Vorname-Spalte soll bearbeitet werden.
Nun kann die Frage bestimmt werden sowie der Platzhaltertext und die Erforderlichkeit der Frage.
Zuletzt wird die Frage gespeichert und ist somit aktualisiert.

Formular bearbeiten *
Loschen von Fragen
Felder
Firrma ++08
Vormarme +40
Hama Erfcederiich I Y|
E-Mall =D +70
Ihen Machickt an den ASE Ly

S milaaen unsere Daterachuizeddirung alregpteen? +#8

DartanshutFOASIITYRLGHN Tustimmen’ Td

Apexhem

Wenn Sie auf das Mulleimer-Symbol klicken, kédnnen Sie Fragen Iéschen.

Beispiel: Léschen der Frage ,,Firma*“.

Klicken Sie auf das Mdulleimer-Symbol, verschwindet die geldschte Frage sofort und fehit
anschlieBend in der Auflistung:



Formular bearbeiten b

fliger Bearbeiten
Felder
Vemame e
Name .
E-Mai e
Ihro Nactricht an den ASB e

Sig misen unssre Daensshutberlinng skeeptiersn? E e

Datenschutsbestimrmungen rustmmon? BT |

Verschiebung von Fragen

Mithilfe des Skalierungs-Symbols kdénnen Sie Fragen verschieben und so die Reihenfolge
verandern. Ziehen Sie daher die Frage an dem Skalierungs-Symbol dahin, wo Sie es gerne hatten
und lassen Sie es an einer beliebigen Stelle los.

Beispiel einer geanderten Reihenfolge:

Formular bearbeiten X

Hinzutigen Bearbeiten Ergebnisse Uphionan

Felder
E-Mail +70
Name +o8
Datenschutzbestimmungen zustimmen? +s8
Vorname YA
Ihre Machricht an den ASB 48

Sie miissen unsere Datenschutzerkidrung akzeptieren? el

Abbrachen Speichern



Hinzufugen von Fragen

Neben der Option der Bearbeitung von Fragen, kdnnen ebenfalls neue Fragen hinzugeflugt werden

Formular bearbeiten *

Hinzufiigen

Meue Frage

Antworttyp
¥ "™ Feld wihlen

Teeort
Texrtbereich
Checkbax
Daturm/Uhrzeit
Bild/Datei

Zahl

Option List
Adresse
Talefonnummer
URL

E-kdail
Bewertung
Themen
Social Links

Express-Datencbjekt
Page Selector
asb services

Calendar
Calendar Event
Advanced checkbox

Anzelgetext

Dazu klicken Sie unterhalb von dem , Antworttyp” auf ,Feld wahlen” und es erscheinen mehrere
Fragekategorien.

Klicken Sie beispielsweise auf ,Text“, 6ffnet sich ein neues Fenster und Sie kénnen eine Frage
festlegen, einen Platzhalter bestimmen und festlegen ob die Frage erforderlich ist.

Ein Beispiel:



Formular bearbeiten »

Hinzufugen

Neue Frage
ARTWOrtyp

Tt w

FIIgE

Firma

Textoptionen
Platzhalterioui

Firma

Erlerdarich

Ja
O Nen

AnschlieBend klicken Sie auf ,,Frage hinzufigen” und auf , Speichern®.
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So wurde die Frage erfolgreich hinzugeflugt und befindet sich nun im Kontaktformular.
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